GERER SES E-MAILS AVEC LE LOGICIEL LIBRE
THUNDERBIRD

ORGANISATEUR(S) : UNION BRETONNE POUR L'ANIMATION DES PAYS RURAUX

THEME : OUTILS NUMERIQUES

[x] Initiation [x] Payant* (] 7h [x] Présentielle

* Formation payante : 350 Euro / salarié

Pour le tarif individuel/bénévole, merci de nous contacter

PUBLIC/ CONDITIONS D'ACCES

Tout membre d'une association

aucun

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

La gestion de son courrier électronique est une tache, quotidienne pour beaucoup, qui peut s'avérer fastidieuse
lorsqu'il faut trier les courriels urgents de ceux purement informatifs voire indésirables tout en s'assurant de
pouvoir retrouver les échanges importants a n'importe quel moment. Sans parler de devoir gérer plusieurs
comptes, parfois chez plusieurs prestataires ...

La fondation Mozilla propose un client de messagerie gratuit, Thunderbird, logiciel puissant aux multiples
fonctionnalités.

Objectifs et compétences visées

-* Comprendre les principes du fonctionnement de la messagerie électronique.
-* Découvrir les fonctionnalités offertes par le logiciel Thunderbird.

-* Configurer le logiciel selon vos pratiques et vos besoins.

Moyens pédagogiques et technique
-* Alternance d'apports théoriques, méthodologiques et pratiques.
-* Temps d'échanges et de synthese.

Programmes

Session du 20/10/2023 : Initiation

-* Le webmail et les protocoles de messagerie électronique

-* l'interface graphique du logiciel

-* Configurer un compte de messagerie

-* Traiter ses courriels : envoi / réception / transfert / pieces jointes
-* Concevoir ses dossiers de classement

Session du 08/12/2023 : Approfondissement
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-* Réglage des filtres de tri du courriel
-* Les outils de recherche de messages
-* La gestion des contacts

-* La gestion des agendas partagés

-* La gestion des Flux de syndication

-* La messagerie instantanée

-* Ajouter des extensions

Perfectionnement
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